DALDROP & PARTNER

RECHTSANWALTE, FACHANWALTE UND NOTARE

Wir sind eine traditionsreiche und zugleich innovative Kanzlei mit 5 Anwalten, davon 2
Anwaltsnotaren in Steinfurt/W estfalen.

Zur Verstarkung unseres Mitarbeiterteams im Bereich des Notariats suchen wir ab sofort
eine/einen

Rechtsanwalts- und Notarfachwirt(in)/Notarfachangestellte(n)
in Vollzeit

Ihr Aufgabenbereich umfasst sdmtliche anfallenden berufstypischen Tatigkeiten wie z.B.:

e Erstellung von kleineren Urkundsentwirfen wie z. B. Grundschulden, Genehmigungen,
Verwalterzustimmungen etc.

e selbststandige Abwicklung der notariellen Urkundsgeschafte

¢ Kommunikation mit Mandanten, Behodrden und Gerichten einschlief3lich elektronischem
Rechtsverkehr

Wir wiinschen uns

e eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Notarfachangestellte/r bzw.
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r mit guten Kenntnissen im Notariat

e eine sowohl selbststandige, als auch teamorientierte Arbeitsweise

e gute Kenntnisse im Grundstlicks- und Gesellschaftsrecht

e gute Kenntnisse im notariellen Kostenrecht

e einen strukturierten Arbeitsstil und ein freundliches und sicheres Auftreten im Umgang mit
Mandanten, Behdrden und Kollegen

Wir bieten lhnen:

e die Moglichkeit zu einer langfristigen Zusammenarbeit

e eine Uberdurchschnittliche leistungsgerechte Vergitung

e einen modern ausgestatten Arbeitsplatz mit einer angenehmen kollegialen
Arbeitsatmosphare

o regelmafige Weiterbildungsmaéglichkeiten

e ein sehr gutes Betriebsklima

e aktuelle Biro- und Kommunikationstechnologie (RA MICRO)

Ihre aussageféahige Bewerbung senden Sie bitte an:

DALDROP & PARTNER
Rechtsanwaltin und Notarin Anne-Christin Ahler
Wasserstr. 11, 48565 Steinfurt
E-Mail: Anne-Christin.Ahler@rechtsanwaelte-daldrop.de
www.rechtsanwaelte-steinfurt.de



http://www.rechtsanwaelte-steinfurt.de/

